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REGULAMENTO DE COMPRAS

Art.1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, para estabelecer
convénios e parcerias, aquisicdo de bens e servicos para o desenvolvimento das
atividades do Hospital Beneficente S&o Lucas de S&o Pedro para a execucdo de acOes

pertinentes ao objetivo do mesmo.

Paragrafo Unico: O presente regulamento é de aplicacdo obrigatoria em toda a
Instituicdo, em especial quanto as compras e servicos que forem realizadas mediante

repasse de recursos publicos.

Art.2° - As aquisicdes de bens e servigos necessarios as finalidades do Art. 1°, reger-se-
do pelos principios béasicos da moralidade, probidade, economicidade e busca
permanente de qualidade e durabilidade, bem como pelo respeito de sua adequacgao aos

seus objetivos.
Art.3° - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre
as propostas apresentadas, a mais vantajosa para a Instituicdo, mediante julgamento

objetivo.

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art4° — A contratacdo de bens e servigos efetuar-se-d80 mediante selecdo de
fornecedores, sendo dispensado tal procedimento nos casos expressamente previstos

neste regulamento.

Art.5° — Para fins desse regulamento entende-se por:
M Pedido de Cotacdo — modalidade de selecéo de fornecedores dirigida a pelo
menos 03 (trés) fornecedores;
(i)  Coleta de Precos — modalidade de selecdo de fornecedores na qual sera
admitida a participacdo de qualquer interessado que cumpra as exigéncias
estabelecidas no ato da cotacéo.
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SELECAO DE FORNECEDORES

Art.6° — A selegdo de fornecedores seré realizada em duas modalidades:

(i) Pedido de cotacdo via portal de compras digital (*)

(i)  Coleta de precos atraves de mensagem de correio eletronico (e-mails)
(*) O Hospital Beneficente Sdo Lucas de Sdo Pedro, através da contratacdo de uma
empresa de tecnologia da cadeia de suprimentos da saude, realiza suas cotacdes e
tomadas de preco através de um portal de abrangéncia nacional para reducédo de custo,

opcdes de escolha e transparéncia.
Art.7° — Previamente a entrega de uma proposta, o fornecedor podera exercitar o direito
de negociar as condi¢cbes das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados em

termos de qualidade e preco.

DAS FORMALIDADES DO PEDIDO DE AQUISICAO DE BENS PELAS AREAS

Art.8° - As solicitacbes de compras deverdo partir dos setores interessados com as
respectivas fundamentacdes de suas necessidades e o devido cumprimento das etapas a

seguir descritas:

a) Preenchimento correto do impresso padronizado de solicitacdo de
compra do Hospital Beneficente S&o Lucas de S&o Pedro, descrevendo o
bem ou produto solicitado a ser adquirido, especificacGes técnicas,
qguantidade a ser adquirida, justificativa detalhada da necessidade de
compra assinatura validando o pedido pelo supervisor ou lideranca
imediata da area;

b) Modalidade de compra (urgéncia ou normal).

Paragrafo Unico: Cumpridas as etapas acima, o requisitante devera encaminhar ao

setor de compras para a efetiva realizacao.
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DAS COMPRAS

Art.09° - Considera-se compras toda aquisicdo remunerada de bens de consumo e
materiais permanentes para o fornecimento de uma so vez ou parceladamente, com a
finalidade de suprir as necessidades da Instituicdo com materiais e/ou servicos

necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Art.10° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:
(1) Solicitacdo de compras gerada atraves de demanda ou necessidade da area;
(i)  Solicitagdo de orgamento conforme descrito Art. 6° e Art. 7°;
(ili)  Apuracdo da melhor oferta avaliando-se qualidade e durabilidade;
(iv)  Emissdo de ordem de compra ou pedido por meio eletrénico.
Deve ainda conter:
(1) Descrigdo pormenorizada do bem que deve ser adquirido;
(i) Especificacdes técnicas;
(ili)  Quantidade a ser adquirida;

(iv)  Regime de compra como data de entrega e condic¢des de pagamento.

Art.11° — O setor de compras devera selecionar criteriosamente os fornecedores que
participardo de selecdo, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além de
garantia de manutencéo, reposicao de pecas e atendimento de urgéncia, quando for o

Caso.

Paragrafo Unico: Para fins deste inciso, considera-se 0 menor custo aquele que resulta
da verificacdo e comparacdo do somatorio de fatores utilizados para determinar o menor
preco avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a
avaliacdo das propostas envolvendo, entre outros, 0s seguintes aspectos:

M Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

(i) Forma de pagamento;

(ili)  Prazo de entrega;

(iv)  Custos para operacdo do produto, eficiéncia, qualidade e compatibilidade;

(v) Durabilidade do produto;
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(vi)  Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;
(vii)  Disponibilidade de servicos;
(viii)  Eventual necessidade de treinamento de pessoal;
(ixX)  Qualidade do produto;
(x) Assisténcia técnica;

(xi)  Garantia dos produtos.

Art.12° — A melhor oferta sera apurada considerando-se 0s principios contidos no inciso
anterior do presente Regulamento e serd a apresentada ao responsavel pelo setor de
compras, a quem competira, exclusivamente, aprovar a realizagdo da compra, com

despacho devidamente fundamentado.

8 1° - Para o julgamento das propostas e apuracdo da melhor oferta serdo considerados
0s seguintes critérios:

a) Adequacéo das propostas ao objeto no ato da cotacao;

b) Qualidade;

c) Preco;

d) Prazos de fornecimento ou de concluséo;

e) Condicdes de Pagamento;

f) Outros critérios previstos neste Regulamento.

8 2° — Para a apuracao e apresentacdo da melhor oferta poderéo ser utilizadas todas as
formas de realizacdo de negdcios disponiveis na internet, como a consulta a sites e
portarias de compras e fornecedores, assim como portal de compras digital, através do
qual é anunciada a compra que se pretende fazer, utilizando-se de site préprio inserido
em um sitio de sites de interesse dos fornecedores e, ainda, outras modalidades que

vierem a ser desenvolvidas.

Art.13° — Apo6s aprovada a compra, devera ser emitida a respectiva ordem de compra ou
pedido realizado por meio eletrbnico que sera parte integrante do processo de

pagamento.
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Art.14° — Para as compras efetuadas atraveés de meio eletrbnico, serdo emitidos 0s

documentos obtidos nas negociacOes eletrdnicas, contendo as condi¢cBes do negécio

realizado.

Art.15° — A ordem de compra corresponde ao contrato formal efetuado com o
fornecedor e encerra o procedimento de compras, devendo representar fielmente todas

as condicdes em que foi realizada a negociacao.
Art.16° — As compras deverdo obedecer as normas e padronizacdo dos equipamentos

e/ou servicos a serem utilizados na Instituicdo, e quando for o caso, de acordo com as

diretrizes estabelecidas pelo 6rgao interessado.

DO RECEBIMENTO DOS BENS E/OU SERVICOS

Art.17°. Cumpridas todas as etapas (solicitacdo e compra), o requisitante devera receber
0 bem e/ou servico e apor sua assinatura em concordancia com o requisitado e atestando
que os valores dos bens e/ou servigos apresentados estdo compativeis com os valores

praticados no mercado.

DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES

Art.18° — A dispensa de sele¢do de fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos:
M Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servigos diretamente do produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo;
(i)  Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situacdo que
possa ocasionar prejuizos de forma geral em especial aos usuarios, ou

comprometer a seguranca de pessoas, obras, Servicos ou equipamentos.
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DE SAD PEDRO

DO FORNECEDOR EXCLUSIVO

Art.19° — A compra de bens de consumo e materias permanentes fornecidos com
exclusividade por um unico fornecedor esta dispensada das etapas definidas no item das

compras previsto neste regulamento.

Art.20° — A condicdo de fornecedor exclusivo serd comprovada através de carta

exclusividade apresentada pelo fornecedor, renovada conforme documento apresentado.

DO MEDICAMENTO

Art.21° — O responsavel do setor de compras devera adotar medida de seguranca a fim
de assegurar a aquisicdo de medicamentos idoneos e de procedéncia conhecida, bem
como observar as normas expedidas pela Vigilancia Sanitaria. Deverdo ser exigidos da
empresa fornecedora de medicamentos, dentre outros, 0s seguintes documentos:

(1) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

(i)  Copia autenticada do registro dos medicamentos;

(ili)  Copia autenticada da Licenca de Funcionamento expedido pela Vigilancia

Sanitaria.

Art22° — As empresas distribuidoras de medicamentos somente poderdo ser
cadastradas mediante carta de credenciamento do fabricante, além dos documentos

descritos no inciso anterior.

Art.23° — Na apuracdo da melhor oferta, deverdo ser tomadas as cautelas necessarias a
fim de excluir oferta de medicamentos de origem duvidosa ou qualidade inferior ao

produto padronizado.
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DA CONTRATACAO DE SERVICOS

Art.24° — Para fins da presente politica de compras, considera-se servico toda atividade
destinada a obter determinada utilidade de interesse das acOes, atraves de processo
como: demolicdo; conserto; instalagdo; montagem; conservacao; reparacao; adaptacao;

manutencdo, locacao de bens e servigos.

Art.25° — Aplicam-se a contratacdo de servicos, no que couber, todas as regras

estabelecidas no presente regulamento.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.26° — Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo da Politica de compras serdo
resolvidos de comum acordo com as partes envolvidas, com base nos principios gerais

de direito, ouvidos os setores técnicos competentes.

Art.27° — As normas e valores estabelecidos no presente instrumento poderdo ser

revistos e atualizados conforme o caso pelas partes envolvidas.

Art.29° - O presente regulamento entre em vigéncia na data de sua publicacéo.

S&o Pedro, 30 de maio de 2022.

Hospital Beneficente Sdo Lucas de Sao Pedro
Rua Malaquias Guerra 254, Centro, S3o Pedro, Sdo Paulo. Brasil. CNPJ: 70.914.171/0001-01
Telefone: (19) 3481-9800 compras@hbslsp.org.br e gestaosuprimentos@hbslsp.org.br



mailto:farmacia@hbslsp.org.br
mailto:farmacia@hbslsp.org.br

